
执行完毕

符合立案条件

不符合立案条件

同意

调查终结

情节复杂、重大违法行为

给予较重的行政处罚

未整改落实整改

情节轻微，

无危害后果

违法事实

不成立

行政处罚一般程序流程图

经审批作出《行
政处罚决定书》

结案归档

申请强制执行

强制执行

负责人集体讨论决定

放弃陈述、申辩，听证

检查、举报、新
闻媒体披露、其
他机关移送、上
级部门交办，发
现违法行为

核查

填制审批表并报
负责人审批

不予立案（涉及
实名举报的，书
面告知举报人）

立案

调查取证

询问当事人

现场检查、勘验、抽
样取证、证据登记保
存、查封扣押、鉴定制作《现场笔录》

《勘验笔录》、
《询问笔录》等

当事人或
有关人员
签字盖章

制作《案件调查
终结审批表》

办案机构负责人审核

行政机关负责人审批

归档

制发《行政处罚事先告知书》

送达

约谈告诫不予处罚

结案归档

执行

撤销案件

陈述、申辩 申请听证

《陈述（申辩）
情况审核表》

《行政处罚
听证通知书》

举行听证制作《听证笔录》制作《听证意见书》



行政处罚简易程序流程图

调查终结

适用

不适用

步骤一

步骤二

步骤三 步骤五步骤四

步骤六

当场 收缴

不履行决定

步骤七

确认是否
适用简易

程序

调查取证
询问当事人

进行现场检查、勘验

制作《勘验笔录》、《现场笔
录》、《询问笔录》

当事人或有关人员
签字盖章

依法告知 行政处罚 当场交付当事人

直接进入一般程序

执行

上交财务机构

银行缴存

结案归档

申请强制执行

强制执行

银行缴纳

检查、举报、新闻媒
体披露、其他机关移
送、上级部门交办，
发现违法行为。



行政强制措施流程图

强制措施流程
行政机关负责人批准（情况紧急需要当场实施强制措施

的，24 小时内补批）

不符合采取强制措施条件

依法作出其他处理

符合采取强制措施条件

出示执法证，通知当事人

到场。

当事人到场 当事人不到场的，邀请见证

人到场，由见证人和行政执

法人员在现场笔录上签名

或盖章。

告知当事人采取行政强制措施的理

由、依据及依法享有的权利、救济途

径，并听取当事人的陈述、申辩。

当场做笔录、制作并当场交付查封扣押决定书和清单

30 日内查清事实，作出处理决定；情况复杂的经行政机关负责人批

准，可以延长 30 日。



行政检查流程图

检查登记

检查实施

无违法行为 有违法行为

责令改正 行

政

处

罚

程

序

复检

结案


